附件2：
外国文教专家（短期）来华访问流程
（本流程适用于：短期访问外籍教师访华手续办理）
1． 基本信息
名称：外国文教专家（短期）来华访问流程
负责单位：国际交流处（港澳台办公室） 
2．  (
国际交流处（港澳台办公室）
：
OA
办公系统审核来访信息
OA
办公系统分发批复信息
) (
经费支出部门：
OA
办公系统审核经费支出信息
) (
学部
/
学院
/
部门：
OA
办公系统申报来访信息、提供接待方案
) (
学部
/
学院
/
部门：
申请
外国文教专家（短期）来华
访问计划
)流程图
 (
（外方校级领导访问）
) (
校长办公室：
OA
办公系统分发批复信息
) (
分管校领导：
OA
办公系统批复外方校级领导访问接待信息
) (
国际交流处（港澳台办公室）：
OA
办公系统上报分管校领导访问信息
) (
学部
/
学院
/
部门：
撰写来访通讯稿
) (
学部
/
学院
/
部门：
执行接待方案，
)

